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Checklist do Supervisor de Estágio

	
	Itens a serem verificados

	
	Verificar se no Relatório Final de Estágio Supervisionado:

· As informações do estagiário e da empresa estão corretas.

· O período e a carga horária coincidem, respectivamente, com o que foi informado no plano de estágio e nas fichas de frequência.

· As atividades desenvolvidas estão de acordo com a área de estágio.

· O estagiário assinou e datou o documento.

	
	Verificar se a auto avaliação (estagiário) está preenchida corretamente, assinada e datada.

	
	Verificar se a avaliação do supervisor na empresa está preenchida corretamente, assinada e datada.

	
	Verificar se as fichas de controle de frequência:

· Estão preenchidas corretamente, assinadas pelo estagiário e pelo supervisor.

· A carga horária total realizada.

	
	Verificar se a Declaração de Conclusão do Estágio está preenchida corretamente, assinada, carimbada e datada pela empresa.

	
	· Imediatamente após o término do estágio:
Encaminhar ou solicitar encaminhamento documentos ORIGINAIS para a COES-SI, junto com a documentação analisada no endereço:
Campus Otávio Gonçalves Gomes – CPCX/UFMS

Av. Márcio Lima Nates, S/N – Vila da Barra – Estrada do Pantanal

Fone: (67) 3291-0200 CEP 79400-000 – Coxim (MS)
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