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APRESENTACAO

O presente manual constitui-se como norma auxiliar as regulamentagdes
presentes na Resolugdo N° 595-COGRAD/UFMS, de 22 de junho de 2022,
atendendo, ainda, ao contido no Projeto Pedagdgico do Curso de LETRAS do
Campus de Coxim da UFMS que igualmente estabelece diretrizes gerais da
componente curricular ndo disciplinar de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

O TCC para o curso de Letras do Campus de Coxim da UFMS, em linhas
gerais, € optativo e: (i) tem carga horaria de 68 horas; (ii) pode ser elaborado de
modo individual ou em grupo, sob orientagdo de um professor; (iii) sua modalidade
enquadra-se como monografia, relatorio técnico, portfélio, artigo cientifico, ou outro,
devidamente orientado por docente; e (iv) sua forma de avaliagdo deve ser realizada
por Banca Avaliadora constituida por no minimo dois membros além do professor
orientador.

O objetivo deste manual é garantir ao corpo discente um norteamento para a
producao de seu trabalho cientifico, principalmente quanto a padronizagéo de regras
que permitam alcancar uma uniformidade que respeite o carater cientifico da
produgao académica.

Por fim, 0 manual conta ainda com as regras associadas a funcionalidade do
componente curricular e outras questdes n&o circunscritas necessariamente a mera

formatacao do tipo de trabalho escolhido.
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INTRODUCAO

A vivéncia académica no curso de em Letras (Portugués/Licenciatura), em
particular, é voltada para a formagado de futuros docentes. Embora haja outras
carreiras possiveis para o egresso de Letras, dentro do campo de classificagéo de
Linguistica, Letras e Artes, ndo se pode esquecer o carater académico dessa
vivéncia e, por isso, a natureza cientifica que também se mostra aplicavel a este
campo do conhecimento humano.

Assim, é funcdo da Universidade, no contexto de seu eixo triplo de atuagao —
ensino, pesquisa e extensao — estimular os discentes, ofertando e exigindo, desde a
graduagéo, uma postura baseada na possibilidade de constru¢do do conhecimento
e ndo s6 na aplicagao em um futuro aparato profissional.

Levando em conta esse contexto, o presente manual conta com trés sec¢des:
(i) a primeira dedicada aos pré-requisitos para o exercicio da atividade de TCC,
incluido aqui os elementos para a escolha do orientador e momento de preparacao;
(i) em seguida, disicplina-se o conjunto de praticas formais que devem ser
obedecidas pelo discente na consecugao do seu trabalho; e (iii) por fim, a regulagéo
sobre disponibilizacdo do trabalho e sua defesa.

Com isto, espera-se que tanto o corpo docente quanto discente tenham

elementos suficientes para organizar bem as atividades associadas a este

componente curricular.
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1. DOS CRITERIOS GERAIS

1.1 Eleicédo do orientador

Considerando a natureza e o conteudo do trabalho inserido na area de
Letras, o académico devera formular requerimento, via SISCAD, a fim de dirigi-lo a
um dos membros do corpo docente que tenha dominio cientifico sobre a tematica
escolhida.

Qualquer professor da Carreira do Magistério Superior da UFMS pode ser
orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso, incluindo professores nao
pertencentes ao quadro permanente do Campus de Coxim. Neste caso especifico, o
Colegiado do curso deve aprovar.

O docente orientador deve aprovar o inicio do Trabalho de Conclusao de
Curso, ap6s analise da solicitacdo pelo estudante.

A Coordenacdo de Curso deve dar ciéncia ao inicio do Trabalho de
Conclusao de Curso, ap6s aprovacao do orientador.

A mudancga de orientador é permitida e devera ser precedida de justificacdo
do aluno ou do docente devidamente encaminhada ao Colegiado do Curso,

devendo o discente, em seguida, buscar nova orientagéo.

1.2. Preparacao do TCC
A produgao do TCC pressupde a elaboragdo de um projeto de pesquisa que
deve guiar o académico na consecug¢ao dos objetivos devidamente aprovados pelo

orientador.
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O projeto em questdao deve conter: (i) apresentagdo; (ii) justificativa; (iii)
questao problema; (iv) marco referencial ou tedrico; (v) objetivo; (vi) metodologia; e
(vii) referéncias (de no minimo trés obras e/ou artigos).

Eventuais modificagdes no objeto de pesquisa por parte do discente devem
ser comunicadas e resolvidas no ambito da orientagdo, resguardada a hipotese
prevista no ultimo item da subsec¢ao anterior.

O orientando deve apresentar ao orientador um cronograma com 0S prazos

para a elaborac¢ao do seu trabalho académico.



Sarvigo Plblico Fedaral
Minisiério da Educacio
Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | = e

UFMS

2. DOS CRITERIOS FORMAIS
Levando em conta os modelos de trabalho definido no Projeto Pedagdgico do
Curso, o aluno deve atentar-se a todas exigéncias discriminadas na normatizagao
da ABNT a espécie artigo cientifico, monografia, relatorio técnico e/ou portfélio para
os elementos pré-textuais, textuais e pods textuais;
» O texto do artigo cientifico, monografia, relatorio técnico e/ou portfolio devera ser

formatado de acordo com os seguintes parametros:

a) Devera conter a identificagdo do autor e do orientador do trabalho;

b) Titulo em portugués e em inglés: centralizado na pagina, letra maiuscula (caixa alta),
negrito;

c) Resumo de no maximo 300 (trezentas) palavras em portugués e em inglés: espaco
simples, fonte 12, justificado;

d) 03 (trés) a 05 (cinco) palavras-chave em portugués e inglés, separadas por ponto e
virgula;

e) Sumario (Introdugdo, desenvolvimento, conclusdo e referéncias), com elementos
numerados em algarismos arabicos, com exceg¢ao da introducgao, conclusao e referéncias,
que nao devem vir numeradas;

f) Numero de paginas: 12 a 25 paginas (artigo), 20 a 50 (relatério técnico ou portfélio), 45
a 70 (monografia);

g) O texto do artigo cientifico, monografia, relatério técnico e/ou portfélio deve ser digitado
em: - Microsoft Word - Formato: A4 (21,0 x 29,7 cm), posicao vertical - Fonte: Times New
Roman - Tamanho: 12 - Alinhamento: Justificado, sem separacdo de silabas -
Espagamento entre linhas: 1,5 cm - Paragrafo: 1,25 cm - Margens: Superior e esquerda

-3 cm; Inferior e direita -2 cm;
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h) As referéncias as obras citadas devem seguir o sistema de referéncia AUTOR/DATA,;

i) As transcricdes com até 03 (trés) linhas, no corpo do artigo, devem ser encerradas
entre aspas duplas. Transcricdes com mais de 03 (trés) linhas devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte 11 e sem aspas;

j) Ao final do texto, deverdo ser indicadas as Referéncias, as quais devem se referir,
exclusivamente, as obras citadas no artigo, devendo elas serem uniformizadas, seguindo

as normas vigentes da ABNT.

* O discente deve atentar-se para a linguagem a ser utilizada, devendo fazer uso
das regras gramaticais em vigor bem como aquela associada ao aspecto cientifico

inerente ao trabalho.
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3. DA ENTREGA E DA DEFESA

3.1 Da entrega

Concluido o TCC, o aluno orientando deve submeter a versao final para a
anadlise de seu orientador, que ira avaliar se o trabalho cumpre os requisitos,
incluindo a verificagcdo de plagio, para ser submetido a apreciagdo da Banca
Avaliadora;
* Superada a etapa mencionada no item anterior, devera ser agendada pelo
orientador a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, com pelo menos quinze
dias de antecedéncia;
» Assinalada a data em questdo, deverdao ser previamente definidos os demais
membros que compordo o ato a fim de que possam receber, com pelo menos

quinze dias de antecedéncia, o trabalho para leitura e pré-avaliagao.

3.2 Da defesa

* Aplicam-se a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso a norma regimental para
tanto expedida pela UFMS, sendo a avaliacdo realizada pelos membros da Banca
Avaliadora, com parecer, e resultado: (i) aprovagao; ou (ii) reprovagao.

« A Banca Avaliadora encaminhara a Coordenacdo de Curso o resultado da

avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

DISPOSICOES FINAIS
Eventuais casos omissos deverao ser resolvidos pela Coordenacgao de Curso e pelo
Colegiado do Curso de Letras/CPCX.



